UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PHU THQ Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 1959/QD-UBND Phii Tho, ngay 2 thang 10 nam 2024
QUYET PINH
Ve viéc cong bo tha tuc hanh chinh ngi b§ linh vue

Noi vu tinh Phu Tho

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU THQ

~ Can cir Luat T 6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 1 9/6/2015; Ludt sua doi,
bo sung mot so diéu cua Ludt To chwe Chinh phu va Ludt Té chuc chinh quyén dia
phwong ngay 22/11/2019;

Can cur Quyét dinh 1085/0D-TTg ngay 15/9/2022 ciia Thii twéng Chinh phi
ban hanh ké hoach ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo trong hé thong
hanh chinh nha nuoc giai doan 2022- 2025,

Can cir vin bdn so 5990/VPCP-KSTT ngay 22/8/2024 cua B¢ truong, Chu
nhiém Van phong Chinh phu vé viéc cong bo, ra sodt, don gian hoa thu tuc hanh
chinh noi bo;

Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Néi vu tai To trinh sé 777/TTr-SNV ngay
27/9/2024.

QUYET PINH:

Diéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thii tuc hanh chinh ni bo linh vyc
N&i vu tinh Pha Tho (Chi tiét theo Phu luc ban hanh kem theo).

Picu 2. S¢ Noi vu chu tri, phéi hop v6i S¢ Thong tin va Truyén thong céap
nhat, dang tai cong khai, kip thoi, ddy di danh muc, noi ‘dung cu thé cia timg thu
tuc hanh chinh cong bd tai Pidu 1 Quyét dinh nay trén Cong Thong tin dién tir tinh
Phu Tho va Trang thong tin dién tir cua co quan, don vi theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh. Chanh
Van phong UBND tinh; Thu truong cac SO, Ban, Nganh; UBND cac huyén, thanh,

thi; UBND cac x4, phuong, thi trdn va cac td chiic, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

CHU TICH

Bui Van Quang



THU TUC HANH CHINH NQI BQ LINH VU'C NQI VU TINH PHU THQ
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so: 1959/0D-UBND ngay 2/10/2024
cua Chu tich UBND tinh Phu Tho)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT | Tén Thi tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thye hién
- S No1 vu
- Ban can sy dang
1 B6 nhiém lanh dao cip so Cone tic cin bo UBND tinh
va tuong duong. & . - Ban Thuong wvu,
Thuong truc TU;
- UBND tinh
- S& Noi vu
- Ban can sy dang
, |BOnhiém lailanh dao clp | o oo UBND tinh
sO va tuong duong. & : - Ban Thuong wvu,
Thuong tryc TU;
- UBND tinh
Nang luong thuong o - S6 Noi vu
3 | xuyén/nang phu cap thim Ché do chinh sich | _ ygND tinh
nién vuot khung.
Xét nang luong truge thoi - SO Noi vu
h?n c170 lép the}nhAtich x1’1§1t Ché do chinh sach | - Ban ?cén su dang
sdc cua can bo, cong chirc, UBND tinh
4 |vién chuc trén dia ban - Ban Thuong wu,
tinh. Thuong truc Tinh Gy
- UBND tinh
5 | Chuyén ngach cong chitc | Cong chuc vién chirc | - S& Noi vu
6 Chuyén chirc danh nghé | Céng chirc vién chirc |- SO Nbi vu
nghiép vién chuc
7 | Xet tang Ky niém chuong | Thi dua, khen thuéng | S& N61 vu

Hung Vuong




PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Thii tuc: B6 nhiém linh dao cip s6 va twong dwong

1.1. Trinh tw thuc hién

- Buéce 1: Co quan, td chtrc dé nghi bo nhiém cén bo, cong chirc, vién chirc g
van ban dé€ nghi va ho so dén S& N1 vu.

- Budc 2: S Noi vy tiép nhan vin ban va hd so, chuyén dén phong chuyén
moOn tham muu tham dinh.

Néu hé so dam bao theo yéu cau, S& Noi vu trinh cap co thAm quyén xem xét,

quyét dinh. Néu hd so chua dam béao theo quy dinh, s& yéu cau co quan, don vi hoan
thién hd so can bo.

1.2. Cach thirc thuc hién

- Nop hd so tryuc tiép.

- Gri ho so théng qua dich vu Buu chinh.

1.3. Thanh phdn, s6 lwong hé so

HO so b6 nhiém:

- To trinh vé viéc bd nhiém do nguoi dimg dau co quan, to chire ky;

- Ban téngq hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac budc
trong quy trinh bo nhiém;

- So yéu Iy lich do ca nhén ty khai theo mau quy dinh, dugc co quan, don vi
xac nhan; c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong quéa 06 thang;

- Ban tu kiém diém 3 nam cong tac gan nhat;

- Nhén x¢ét, danh gia cua tap thé lanh dao, cap uy co quan, t6 chirc vé pham

chat dao durc, 16i song, ¥ thuc to chirc ky luat, doan két ndi bo, ve nang lyc cong tac,
két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu dugc giao trong 3 ndm gan nhat;

- Nhan xét ctia chi ty noi cu tra ddi véi ban than va gia dinh. Truong hop noi
cu tra cua ban than khac véi noi cu tra cua gia dinh thi phai lay nhan xét ctua chi uy
noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tru;

- Két luan cua cap ay c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

- Ban sao céc vian bang, ching chi theo yéu cdu cta tiéu chuin chirc danh bd

nhiém. Trudng hop nhan sy c6 bang tot nghiép do co sé gido duc nude ngoai cip thi
phai dugc cong nhan tai Viét Nam theo quy dinh;

- Gidy chung nhén strc khoe ctia co s y té ¢ thim quyén cap trong thoi han
06 thang.



So lugng ho so: 01 bo.

1.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

1.5. Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh

Co quan, tO chtrc dé nghi bd nhiém can bd, céng chirc, vién chrc.

1.6. Co quan thwc hién thii tuc hanh chinh: S& No6i vu.

1.7. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh cta Cha tich UBND tinh bd nhiém cén bo, cong chuec, vién chirc.

1.8. Phi, I¢ phi (néu c6): Khong.

1.9. Tén mdu don, miu to khai (néu cé va dinh kém ngay sau TTHC):
Khong.

1.10. Yén cdu, diéu kién thwc hign TTHC (néu c6): Khong

1.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung va quan ly cong chure;

- Nghj dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly cong chire; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh phu sitra d6i, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan
1y vién chtrc;

- Nghi dinh s6 29/2024/ND-CP ngay 06/3/2024 ctia Chinh pha quy dinh chuan
chtrc danh cong chirc 1anh dao, quan ly tdng co quan hanh chinh nha nudc.

- Can clr Quy dinh s6 29-QD/TU ngay 19/5/2023 cua Ban Thuong vu Tinh uy
v€ phan cap quan 1y can bo va gidi thi€u Uing cir, bé6 nhi€ém can bd thudc dién Ban
Thuong vu Tinh uy quém ly;

- Quyét dinh so 04/2023/QD-UBND ngay 21/02/2023 cua UBND tinh Phu Tho
ban hanh Quy dinh vé tiéu chuan, diéu kién; trinh tu, thi tuc b nhiém, bd nhiém lai,

kéo dai thoi gian gitt chirc vu dbi véi cong chire, vién chirc 1anh dao quan 1y trén dia
ban tinh Pha Tho;

- Quyét dinh s6 25/2016/QD-UBND ngay 17/8/2016 ciia UBND tinh Pht Tho
vé viéc ban hanh Quy dinh phéan cp quan 1y t6 chirc bd may va can bd, cong chiic,
vién churc tinh Pht Tho.

- Huéng dan s6 01-HD/BTCTU ngay 01/3/2023 ctia Ban T6 chtc Tinh uy
huéng dan mot s6 ndi dung vé tham quyén, trach nhiém, quy trinh thAm dinh, thAm
tra, xac minh va két luan tiéu chuan chinh trj d6i voi can b, dang vién.

2. Thii tuc: B6 nhiém lai linh dao cép sé va twong dwong



2.1. Trinh tw thuc hién

- Bude 1: Co quan, to6 chirc d€ nghi bd nhi¢ém lai can bg, cong chirc, vién chirc
gtri van ban dé nghi va ho so dén S& N1 vu.

- Budc 2: S& No6i vu tiép nhan van ban va ho so, chuyén dén phong chuyén
mon tham muu tham dinh.

Néu ho so dam bao theo yéu cau, S& Noi vu trinh cap co tham quyén xem xét,
quyét dinh. Néu ho so chua dam bao theo quy dinh, s& yéu cau co quan, don vi hoan
thién ho so can bd.

2.2. Cach thirc thwc hién

- Nop hd so tryuc tiép.

- Gtri thong qua dich vu Buu chinh.

2.3. Thanh phan, s6 lwong hé so

HO so bo nhiém lai:

- T trinh vé viéc bo nhiém lai do nguoi ding dau co quan, t6 chirc ky;

- Ban téngq hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu & cac budc
trong quy trinh bo nhiém lai;

- So yéu Iy lich do ca nhén ty khai theo mau quy dinh, dugc co quan, don vi
xac nhan; c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong quéa 06 thang;

- Ban kiém diém thoi gian gitr chirc vu;

- Nhén x¢ét, danh gia cua tap thé 1anh dao, cap uy co quan, t6 chirc vé pham

chét dao duc, 16i sdng, ¥ thirc to chirc ky luat, doan két noi bo, vé ning luc cong tac,
két qua thuc hién churc trach, nhiém vu duoc giao;

- Nhan xét cta chi uy noi cu tri dbi véi ban than va gia dinh. Truong hop noi
cu tru cua ban than khac véi noi cu tra cua gia dinh thi phai lay nhan xét ctua chi uy
noi ban than cu tra va noi gia dinh cu tru;

- Két luén cua cip uy c6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri;

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

- Ban sao céc vian bang, ching chi theo yéu cdu cta tiéu chuan chirc danh bo

nhiém lai. Trudng hop nhan su ¢ bang tt nghiép do co s¢ gido duc nudc ngoai cip
thi phai dugc cong nhan tai Viét Nam theo quy dinh;

- Gidy chung nhén strc khoe ctia co s y té ¢ thim quyén cap trong thoi han
06 thang.

S6 luong ho so: 01 bo.
2.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.
2.5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh

Co quan, t6 chirc d€ nghi b6 nhi€ém can bd, cong churc, vién chue.



2.6. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh: S6 Noi vu.
2.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh b6 nhiém can bo, cong chic, vién chuc
cac co quan, don vi.

2.8. Phi, Ié phi (néu cé): Khong.

2.9. Tén méu don, méu to khai (néu cé va dinh kém ngay sau TTHC):
Khong.

2.10. Yén cdu, diéu ki¢n thwc hién TTHC (néu cé): Khong
2.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cua Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan 1y cong chic;

- Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan 1y cong chic; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 cua Chinh phu stra d6i, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan
1y vién chitrc;

- Nghi dinh s6 29/2024/ND-CP ngay 06/3/2024 cta Chinh phi quy dinh chuin
chuc danh cong chirc 1anh dao, quan 1y tdng co quan hanh chinh nha nuéec.

- Cian ctr Quy dinh s6 29-QB/TU ngay 19/5/2023 cta Ban Thuong vu Tinh uy
vé phan cép quan ly can bd va gidi thi€u ung cu, b nhiém can bo thudc dién Ban
Thuong vu Tinh uy quan 1y;

- Quyét dinh s6 04/2023/QD-UBND ngay 21/02/2023 ctia UBND tinh Pha Tho
ban hanh Quy dinh vé tiéu chuén, diéu kién; trinh tu, thi tuc bo nhiém, bd nhiém lai,
kéo dai thoi gian gitlr chirc vy ddi véi cong chuc, vién chirc 1anh dao quan 1y trén dia
ban tinh Phu Tho;

- Quyét dinh s6 25/2016/Qb-UBND ngay 17/8/2016 caa UBND tinh Pha Tho
vé viéc ban hanh Quy dinh phan cip quan 1y t6 chirc bd may va can bd, cong chic,
vién chirc tinh Phu Tho.

- Huong d?ln sO 01-HD/BTCTU ngay 01/3/2023 cua Ban T6 chac Tinh uy
huong dan mat s6’ ndi dung vé tl}ﬁm quyeén, tr’éch nhiém, quy trinh tham dinh, tham
tra, x4c minh va két luan ti€u chuan chinh tri dé1 vdi can bd, dang vién.

3. Thi tuc: Nang lwong thwong xuyén/ning phu ciap thim nién vuwot
khung.
3.1. Trinh tw thuc hién

- Buoc 1: Co quan, t6 chirc dé nghi nang luong thudng xuyén, nang phu cap
tham nién vuot khung d6i véi can bd, cong chirc, vién chirc glri van ban dé nghi va
hd so dén S& Noi vu.

- Budc 2: S& Noi vu tiép nhan van ban va ho so dé tham dinh.



N,éu hé so dam bao theo yéu cau, S¢ trinh cép c6 thAm quyén xem xét, quyé‘t
dinh. Néu ho so chua ddm bao theo quy dinh, yéu cau co quan, don vi hoan thi¢n ho
so can bo.

3.2. Cach thirc thyc hién

- Nop ho so truc tiép.

- Gui thong qua dich vu Buu chinh.

3.3. Thanh phan, s6 lwong hé so

a) Thanh phan ho so:

- To trinh, cong van dé nghi nang luong thudng xuyén, nang phu cip tham
nién vuot khung do61 véi can bg, cong chirc, vién chire cia co quan, don vi;

- Ban photo Quyét dinh nang lwong gan nhat;

- Két qua danh gia xép loai can bd, cong chirc, vién chirc trong thoi gian giir
bac luong.

b) S6 lugng ho so: 01 bo.

3.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

3.5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh

Co quan, t6 chic dé nghi nang luong thuong xuyén, nang phu cip tham nién
vuot khung d6i vdi can bd, cong chire, vién chue.

3.6. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh: S6 Noi vu.

3.7. Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh cua Chu tich UBND tinh nang luong thuong xuyén, nang phu cap
tham nién vuot khung doi véi can by, cong chirc, vién chirc.

3.8. Phi, Ié phi (néu cé): Khong.

3.9. Tén mdu don, mdu to khai (néu cé va dinh kém ngay sau TTHC):
Khong.

3.10. Yén cdu, diéu kién thwe hign TTHC (néu cé): Khong

3.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cta Bo Noi vu hudng dexl,n
thuc hién ché d nang bac lvong thuong xuyén va nang bac luong trude thoi han doi
véi can bd, cong chuc, vién chue va nguoi lao dong;

- Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ctia Bo Noi vu sta ddi, bd
sung che d6 nang bac luong thuong xuyén, nang bac lvong trudce thoi han va ché d6
phu cap thdm nién vuot khung ddi voi can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao
dong;

- Thong tu sO 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cua Bo No6i vu huong dan
thuc hién ché d§ phu cap tham nién vuot khung d61 véi can bg, cong chire, vién chiec;



- Quyét dinh s6 25/2016/QD-UBND ngay 17/8/2016 cua UBND tinh Phu Tho
vé viéc ban hanh Quy dinh phan cip quan 1y t6 chirc bd may va can bd, céng chuc,
vién churc tinh Pha Tho.

4. Thii tuc: Xét nang lwong trwée thoi han do 1ap thanh tich xuat sic ciia
can b, cong chirc, vién chirc trén dia ban tinh.

4.1. Trinh tw thuc hién

- Budc 1: Co quan, td6 chirc dé nghi nang luong trudc thoi han doi voi can bo,
cong chure, vién chirc gui van ban dé nghi va ho so dén So Noi vu.

- Budc 2: S& Noi vu tiép nhan van ban va ho so dé tham dinh.

Neéu ho so dam bao theo yéu cau, S¢ trinh cap cd tham quyén xem xét, quyét
dinh. Néu ho so chua dam bao theo quy dinh, yéu cau co quan, don vi hoan thién ho
so can bo.

4.2. Cach thirc thuc hién

- Nop hd so tryuc tiép.

- Gtri thong qua dich vu Buu chinh.
4.3. Thanh phan, s6 lwong hé so
a) Thanh phan ho so:

- To trinh, cong van dé nghi nang luong trudc thoi han doi véi can bg, cong
chtrc, vién chure cia co quan, don vi;

- Bién ban hop Hoi dong xét nang luong trude thoi han;
- Ban photo Quyét dinh nang luong gan nhat;

Quyet dinh céng nhan cac danh hiéu thi dua va hinh thirc khen thuong do cap
c6 tham quyén cong nhan thanh tich ciia can bd, cong chirc, vién chirc dé nghi nang
luong trudce thoi han.

4.4. Thoi han gidi quyét: Khong quy dinh.

4.5. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh

Co quan, td chirc dé nghi nang lvong trudce thoi han ddi v6i can bo, cong chure,
vién chtrc.

4.6. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh: S6 Noi vu.

4.7. Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh nang luong trudc thoi han ddi v&i can bo,
cong chtre, vién chuc cac co quan, don vi.

4.8. Phi, 1¢ phi (néu cé): Khong.



4.9.Tén méu don, miu to khai (néu cé va dinh kém ngay sau TTHC):
Khong.

4.10. Yén cau, diéu kién thwe hién TTHC (néu cé): Khong

4.11. Can cw phap ly cua thi tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cta Bo No6i vu hudng d?lp
thuc hién ché d nang bac luong thuong xuyén va nang bac luong trude thoi han doi
véi can bd, cong chuc, vién chure va nguoi lao dong;

- Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua B§ Noi vu sira doi, bo
sung che do nang bac luong thuong xuyén, nang bac lwong trudce thoi han va ché do

phu cip thim nién vuot khung d6i voi can bo, cong chirc, vién chic va nguoi lao
dong;

- Quy dinh sb 28-QD/TU ngay 28/12/2022 vé viéc nang bac luong trude han
do 1ap thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu dbi véi can bd thudc dién Ban
Thuong vu Tinh uy quan ly va can bg, cong chure, vién chire, nguoi lao dong co quan
Pang, Mit tran T6 qudc va cac to chirc chinh trj - x4 hoi.

‘ - Quyet dinh s 25/2016/QD:UBND ngay 17/8/2016 ctia UBND tinh Pha Tho
v€ viéc ban hanh Quy dinh phan cap quan ly t6 chitc bo may va can bg, cong chirc,
vién chire tinh Phu Tho.

5. Thii tuc: Chuyén ngach cong chirc
5.1. Trinh tw thuwc hién

- Buéc 1: Co quan, t6 chic dé nghi chuyén ngach cong chirc giri van ban dé
nghi va ho so dén S& Noi vu.

- Budc 2: S Noi vy tiép nhan vin ban va hd so, chuyén dén phong chuyén
mon tham muu tham dinh.

Néu ho so dam bao theo yéu cau, phong chuyén moén trinh Gidm doc sé xem
xét, quyét dinh. Néu ho so chua dam bao theo quy dinh, s€ yéu cau co quan, don vi
hoan thién ho so.

5.2. Cach thirc thuc hién

- Nop ho so truc tiép.

5.3. Thanh phdn, so lwong hé so

a, Thanh phan ho so

- Van ban va danh sach dé nghi chuyén ngach cong chirc cia co quan, don vi;

Quyet dinh thanh 1ap Hoi dong chuyén ngach cong chirc va Bién ban lam cua
Hoi dong vé viéc chuyén ngach cong chuc;

- Pon xin chuyén ngach cua cong chirc;



- Ban sao céc quyet dinh tuyén dung, quyét dinh bod nhiém ngach hién git,
quyét dinh nang lwong gan nhét va van bang, ching chi theo yéu ciu cua tiéu chuan
ngach bo nhiém;

- Ban nhan xét, danh gia ctia co quan, don vi vé pham chat dao dtc, 161 song, y
thirc t6 chuc ky luat, vé nang luc cong tac, két qua thuc hién chirc trach, nhi€ém vu
dugc giao nam gan nhat.

b, Sb lugng hd so: 01 bo.
5.4. Thoi han gidgi quyét: Khong quy dinh.
5.5. Doi twong thwe hién thii tuc hanh chinh
Co quan, don vi dé nghi chuyén ngach cong chic.
5.6. Co quan thwc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu.
5.7. Két qud thuc hién thii tuc hanh chinh
Quyét dinh cua Giam ddc S¢ Noi vu vé chuyén ngach ddi véi cong chirc cia
cac co quan, don vi.
5.8. Phi, I¢ phi (néu cé): Khong.
5.9. Tén mébu don, méu to khai (néu cé va dinh kém ngay sau TTHC):
Khong.
5.10. Yéu cdu, diéu kién thue hign TTHC (néu c6): Khong
5.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luat Can b, cong chirc ngay 13/11/2008; Luat sira d6i, bd sung mot sd didu
cua Luat Can bg, cong chirc va Luat vién chic ngay 25/11/2019;
- Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan ly cong chure;
- Thong tu 6 02/2007/TT-BNV ngay 25/5/2007 cta Bo Noi vu huéng dan xép
lvong khi nang ngach, chuyén ngach, chuyén loai cong chtrc, vién chur;
- Quyét dinh s6 25/2016/QD-UBND ngay 17/8/2016 ctia UBND tinh Pht Tho
vé€ viéc ban hanh Quy dinh phan cap quan 1y t6 chirc b0 may va can bd, cong chirc,
vién churc tinh Pha Tho.

6. Thii tuc: Chuyén chirc danh nghé nghiép vién chire

6.1. Trinh tu thuc hién

- Bude 1: Co quan, t6 chuc dé nghi chuyén chic danh nghé nghiép vién chic
gtri van ban dé nghi va ho so dén S& No1 vu.

- Bugc 2: So Noi vu tiép nhan van ban va hd so, chuyén dén phong chuyén
mon tham muu tham dinh.



Néu ho so dam bao theo yéu cau, phong chuyén moén trinh Gidm doc sé xem
xét, quyét dinh. Néu ho so chua ddm bao theo quy dinh, s€ yéu cau co quan, don vi
hoan thién ho so.

6.2. Cach thirc thuc hién

- Nop ho so truc tiép.

6.3. Thanh phén, sé lwong hé so
a, Thanh phan ho so

- Van ban va danh sach dé nghi chuyén chirc danh nghé nghiép vién chuc cua
co quan, don vi;

- Quyét dinh thanh lap Hoi dong ghuyén chie danh nghé nghiép vién chirc va
Bién ban lam cua Ho1 dong vé viéc chuyén chirc danh nghé nghiép vién chuc;

- Pon xin chuyén chirc danh nghé nghiép vién chuc;

- Ban sao cac quyet dinh tuyén dung, quyet dinh bé nhiém ngach chirc danh
nghé nghi¢p hién gitr, quyét dinh nang luong gan nhat va vin bang, ching chi theo
yéu cau cia tiéu chuan chic danh nghé nghiép bo nhiém;

- Ban nhén xét, danh gia cta co quan, don vi vé pham chat dao dirc, 16i song, y
thire t6 chire ky luat, vé nang luc cong tac, két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu
dugc giao nam gan nhat.

b, S6 lugng hd so: 01 bo.

6.4. Thoi han gidgi quyét: Khong quy dinh.

6.5. Déi twong thuee hién thii tuc hanh chinh

Co quan, don vi dé nghij chuyén chtrc danh nghé nghiép vién chirc.

6.6. Co quan thwce hién thu tuc hanh chinh: S6 N§1 vu.

6.7. Két qua thue hign thii tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Giam ddc S¢ Noi vu vé chuyén chirc danh nghé nghiép vién
chtrc cua cac co quan, don vi.

6.8. Phi, Ié phi (néu cé): Khong.

6.9. Tén méu don, méu to khai (néu cé va dinh kém ngay sau TTHC):
Khong.

6.10. Yéu cdu, diéu kién thwe hién TTHC (néu cé): Khong

6.11. Can cir phap ly cia thu tuc hanh chinh

- Luat Vién chic nim 2010; Luat Stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Can
bo, cong churc va Luat Vién chirc nam 2019;

~ - Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngdy 25/9/2020 ctia Chinh phii quy dinh vé
tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc;



- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh pht stra ddi, bo
sung mot so diéu ciia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 vé tuyén dung,
st dung va quan 1y vién churc;

- Thong tu s6 02/2007/TT-BNV ngay 25/5/2007 ctia Bo Noi vu hudng dan xép
luong khi nang ngach chuyén ngach, chuyén loai cong chuc, vién chirc;

- Quyét dinh s6 25/2016/QD-UBND ngay 17/8/2016 cua UBND tinh Phu Tho
vé viéc ban hanh Quy dinh phan cp quan 1y t6 chirc bd may va can bd, cong chiic,
vién chirc tinh Phu Tho.

7. Thu tuc: Xét tang Ky niém chwong Hung Vuong

7.1.Trinh tw thwc hién

Bude 1. Ban Thi dua - Khen thuong (S Noi vu) tlep nhan dé nghi khen
thuong cua cac don vi thyuc thudc, tham dinh hd so, xin ¥ klen cac co quan lién quan,
bao cao Thuong truc Hoi dong thi dua khen thudng tinh, tong hop trinh Chu tich
UBND tinh quyét dinh khen thuéng

Budc 2. Khi ¢6 Quyét dinh ciia Chu tich UBND tinh, Ban Thi dua — Khen
thudng tinh thong bao Quyét dinh, viét bang, dong dau va cap phat cho don vi trinh
khen.

Bude 3. Cac truong hop khong dugce khen thuong (khong dung dbi tuong,

khong du tiéu chuan, khong di hd so hodc vi pham phap luat) Ban Thi dua — khen
thudng thong bao dén cac don vi trinh khen biét.

7.2. Cach thirc thuce hi¢n
- G truc ti€p.

- Gui thong qua dich vy Buu chinh.

7.3. Thanh phdn, s6 lwong hé so

a) Thanh phan ho so:

-T& trinh (kém theo danh sach) dé nghi khen thuong cua cép trinh UBND tinh,

- Ban ké khai qué trinh cong tac, thoi gian gilt chirc vu dugc khen thuong va
danh gia tom tat thanh tich cua don vi trong 5 nam lién ké, c6 x4c nhan clia co quan
quan 1y ho so can bd va xac nhan cua tha truéng don vi trinh khen hodc Quyét dinh
khen thuéong Huan chuong cua Chu tich nudc hodc bao cédo tom tat thanh tich, cong
lao dong gdp cua tap thé, ca nhan c6 xac nhan cua cap quan 1y truc ti€p va xac nhan
cua cap trinh UBND tinh

b) S6 lugng ho so: 01 bo (ban chinh).

7.4. Thoi han gidgi quyér: 25 ngay

7.5 5. Doi twong thwce hién thu tuc hanh chinh:
Cac co quan, don vi

7.6. Co quan thuwc hién thu tuc hanh chinh



Ban Thi dua - Khen thuong (S& Noi vu)
7.7. Két qud thwe hién thii tuc hanh chinh
Quyét dinh xét ting Ky niém chuong Hung Vuong

7.8. Phi, I¢ phi (néu c¢é):  Khong

7.9. Tén mdu don, mdu to khai (néu cé va dinh kém ngay sau thii tuc):
Khong

7.10. Yéu cau, diéu kién thywe hién thii tuc hanh chinh (néu cé):

- Tap thé: Puoc ting thuong Huan chuong cac loai (Trir Huan chuwong nién
han va Hudn chuong khang chién) va danh hi€u vinh du Nha nudc.

- C4 nhan:

+ Pugc tang thudng danh hiéu Chién sy thi dua toan qgéc; Huéan chuong céac
loai (Tru Hudn chuong n{én han va Hudn chwong khang chién), Danh hi¢u vinh du
nha nudc, Gidi thuong Ho6 Chi Minh, Gidi thuong Nha nude.

+ C6 cong trinh dé tai nghién ctru khoa hoc da duoc ing dung dem lai hi¢u qua
cao, dugc cap c6 tham ‘quyén cong nhan; 03 lan lién tuc duoc Tong Lién doan Lag
dong Viét Nam tang Bang lao dong sang tao hoac dat giai thuéng Hung Vuong vé
cac linh vuc Khoa hoc, k¥ thuat; Van hoc nghé thuat.

+ Hoc sinh dat giai Huy chuong Vang trong cac ky thi hoc sinh gioi qubc té,
khu vyc Chau 4; van dong vién dat giai Huy chuong Vang trong cac cudc thi dau giai
vo dich the gidi, Chau &, Pai hdi thé thao Pong Nam A (Seagames).

+ La Uy vién Ban Thuong vu Tinh @y tir 05 nim tré 1én; Uy vién Ban Chip
hanh Pang bg tinh, hodc Bi thu huyén, thanh, thi uy ’th: 08 nam tro lén;, gilt mot trong
cac chuc vu: Php Bj thu, Chu tich HDND, UBND céap huyén, Gidm décvcéc S0, ban,
nganh, doan ,thé cap tinh tr 10 nam; Phé Chu tich HDND, UBND, Uy vién Ban
Thuong vu cap huyén, Ph6 Gidm doc cac sd, ban, nganh, doan thé cap tinh tir 12 nam
tré 1én; li,én tuc gilt cac chtrc vu: Bi thu, Pho Bi thu, Chu tich, Pho chu tich HDND-
UBND cap xa tir 15 nam tr¢ 1én.

+ C6 nhiéu cong lao dong gop trong qua trinh xay dung va phat trién kinh té,
van hoa - xa hoi, an ninh quoc phong cua tinh Phu Tho;

7.11. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Quyét dinh s6 09/2016/QD-UBND ngay 08/4/2016 cia UBND tinh vé viéc
ban hanh Quy ché xét tang Ky niém chuong Hung Vuong.



